Utmutaté a bevallas Excel tablazatban
torténo kitoltéséhez

1. Nyissa meg az Excel tablazatkezeld programot.

2. Nyissa meg az OBA 2011.xIs nevii fajlt. Megnyitaskor a kisérélevélben kozolt jelszot kell
beirnia az alabbi ablakokba.
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4. A lapok kozotti valtas a képernyd aljan taldlhaté munkalap-névre vald kattintassal torténik.



5. A lapok jelszoval védettek a véletlenszerli modositas ellen. A szabad cellak vilagos
szintiek és az adatokat is ezekbe a cellakba kell rogziteni. A szabad cellikba csak egész
szamok Keriilhetnek tizedes jegyek nélkiil! Erre kiilonosen akkor kell iigyelni, ha
masik excel tablabol masolassal hoznak at adatot, mert azok tizedes jegyet
tartalmazhatnak! A kék cellakban taldlhatok a szamolt mezdk, a szurke celldkban adatok
nem szerepelhetnek. A szamolt mezdknek kdszonhetden a bevallas elkészitése a kitdltésbol
¢s az ellendrzésbol all. Negativ szdm beirdsa esetén (ahol ez nem megengedett) a cellak

pirosra valtanak.

AT i QLB agian 2% B Shm
R | e vy i i y Y
wengsise 3 Vet e . TR e '::';:,'f," TR S Y e gt (o
Manp allzrassten e Magrte, el Makres
| 2011, évi dijmegallapitas  Figyahmeutest ourlop
i [ ] Kitoités utde bizalmos]
neve: | 2|
(artekek ezer Ft-ban
. Merleg-adatok {2010 december 31 ) Il. Dyalap-meghatarozas
(8 2502000 (XN 24 ) Korm rendelet &5
Sdositdsas szerint) (lobbek kozott 8 2001 éwv CXX tv-of modasiott .
1996 64 CXN tv szennt)
Betétlojin A Nvaskorot P)-bod Dijalop. Dijalop Betotsramia
(& heslntzeli dves 1y kbesniy dacabszim
midegieszanokd eljes daazege atv. 39§ téalok
fords sorara vwald 14249 atv 100§
hwatlazdssal) srenm (11.(2) srerint
Haatkazas P R} (S TriR)- 1S )
(A) |Toarsanetétek
2 as) 2 Talositas
2,8b) 123 456 | | |7de & cckiomnts wiwt had Rossz lelosctas
2 ac) X 2o lelosras
0682 En o e i Rower Inlosrids vagy (6w ki a dar
{B) [Egyeb detetek Jo foloartan
2 ha) 30 telosrtin
2 bb) HE o Inloscian
2. be) e 3o tal
0882 edon ; i M Inloacton vagy kitoltve
Kisocssto
g L
< egyéh
btelozott
3 ba) H: 30 Inlcaitis
13 2 1 1 -
R taroris

6. A Kkisér6levélben kozolt , Hitelintézet azonositd” és a ,,Hitelintézet neve” cellakat kotelezo

kitolteni.
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7. Az "Adatok a 2011. évi dijmegallapitashoz" cimii IV. szamu tablaban akkor van kitoltve

helyesen a dijalap és a hozza tartozd betét darabszam, amikor a kék szinli szamolt
mezbékben a T1 oszlopban 0-27.875, a T2 oszlopban 27.875-nél nagyobb szam szerepel.
2011. januar 1-tdl az OBA biztositas felsd hatdra 100.000 eurd, igy a fenti felosztast a
mérlegzaras idopontjaban érvényes MNB EUR/HUF arfolyam * 100.000 érték alapjan kell
elkésziteni.
Ha a dijbevallési tablazat a 2010. december 31-i1 adatokon alapul, akkor a z6ld mezdben
talalhato HUF/EUR arfolyammal lehet szamolni, ekkor az OBA biztositottsag felsé hatara
27.875 Ft). Ha ettdl eltér6 a mérlegzarasi idépontjuk, akkor modositsak a datumot a
mérlegzaras napjara, a z6ld mezébe pedig irjak be a zaras idépontjaban érvényes MNB
HUF/EUR éarfolyamot, amely megtalalhaté az MNB honlapjan.
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8. A V. dijfizetési kotelezettség kiszamitasa" tablazat az ,,Adatok a dijfizetéshez” munkalap
aljara keriilt. A tablazatban a képleteknek koszonhetden csak a kisérélevélben kozolt elsd
félévi dijeldleg fizetési kotelezettség mezot kell kitolteni.
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9. A kitoltendd lapok utolsd oszlopai a helyes kitoltést segitd ellenérzd és figyelmeztetd
oszlopok. Kérjiik, kisérjék oket figyelemmel.

10. A kitoltés soran az Excel tablazatkezelé verziojatol fliggden, amennyiben az egérrel egy
cellara all, agynevezett buborékstgo figyelmeztetheti a helyes kitoltésre.

11. Az ,,Adatok a dijfizetéshez” cimi tdblazat aljan talalhato a kitdlté neve, adatai és a
cégszerl alairds részére fenntartott hely.

12. A kitoltés utdn a harom lap egyszerli modon, a nyomtatd ikonra torténd kattintassal
Kinyomtathato.

13. Nagyon fontos, hogy a kitoltést kdvetéen a fajlt elmentsék a mentés ikonra torténd
kattintassal, vagy a F4jl menii Mentés / Save parancsaval. Nem szabad a fajlt vij néven
(Fajl menii Mentés masként.../Save as...) elmenteni (pl.: OBA_2011 fékonyveld.xls)
1 Ezaltal biztositott a fajl jelszavas védelme és illetéktelen személyek altali
megnyitasanak megakadalyozasa.

14. A fajlt elektronikus postaval (e-mail cim: deak@oba.hu, vagy marx@oba.hu ) a levélhez
csatolva kell visszakiildeni.
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Néhany rossz tapasztalat miatt eziton is szeretnénk felhivni a kitoltést végzok figyelmét,
hogy a Dijbevallas II1. és IV. tablazataban talalhaté ellenérzo oszlop az adott sorban
eléfordulé szamszaki osszefiiggést kontrolilja. Eppen ezért a kovetkezo sor Kitoltését
csak akkor kezdjék el, ha az éppen kitoltott sorban a ,,Helyes, vagy kitoltend6” felirat
lathato.

Barmilyen felmeriilé kérdés esetén kérjiik, sziveskedjen munkatarsainkat az alabbi
telefonszdmon felhivni:

Marx Laszlo Deak Anita
Tel: (06-1) 224 0751 Tel: (06-1) 801-8784
e-mail: marx@oba.hu e-mail; deak@oba.hu

Eszrevételeiket orommel vesszik.

Udvézlettel:

ORSZAGOS BETETBIZTOSITASI ALAP


mailto:marx@oba.hu
mailto:deak@oba.hu

